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REGOLAMENTO INTERNO PER IL CORRETTO UTILIZZO DEI LABORATORI 

 

Art. 1 – Finalità e principi generali 
I laboratori costituiscono un patrimonio della scuola e rappresentano spazi destinati alle attività 

didattiche, educative e formative. Gli studenti e tutto il personale che utilizzano i laboratori sono 

tenuti ad adottare comportamenti responsabili e rispettosi delle persone, degli ambienti, delle 

apparecchiature e delle dotazioni presenti.  

L'utilizzo dei laboratori deve avvenire nel rispetto del presente Regolamento, delle disposizioni di 

sicurezza dell'Istituto e delle indicazioni impartite dai docenti e dagli assistenti tecnici.  
 

I Docenti sono tenuti a portare a conoscenza degli studenti le norme contenute nel presente 

Regolamento. 
 

Art. 2 – Accesso al laboratorio 
Gli studenti possono accedere e utilizzare i laboratori esclusivamente se accompagnati e 

supervisionati da un docente.  

L'accesso delle classi ai laboratori avviene secondo il calendario e gli orari assegnati dalla 

Commissione Orario all'inizio dell'anno scolastico. Nei giorni e negli orari in cui il laboratorio non 

risulta assegnato ad alcuna classe, è possibile richiederne l'utilizzo mediante prenotazione preventiva, 

da concordare con il responsabile di ciascun laboratorio, compatibilmente con la disponibilità del 

laboratorio stesso. Non è consentito agli studenti accedere autonomamente ai laboratori o 

permanervi in assenza del docente responsabile. 
 

Art. 3 – Norme di comportamento 
Durante la permanenza nei laboratori gli studenti sono tenuti a: 

• portare esclusivamente il materiale necessario allo svolgimento della lezione, lasciando nella 

propria classe zaini, cartelle e borse; 

• qualora il docente autorizzi l'ingresso con zaini, cartelle o borse, collocarli in fondo al 

laboratorio o in una zona appositamente individuata, in modo da non arrecare intralcio e non 

ostruire i passaggi; 

• mantenere un comportamento corretto e rispettoso nei confronti dei compagni, dei docenti 

e del personale scolastico; 

• utilizzare con cura le attrezzature e gli arredi messi a disposizione; 

• segnalare tempestivamente al docente ogni situazione anomala, guasto o malfunzionamento 

delle apparecchiature; 

• mantenere ordinata e pulita la propria postazione di lavoro. 
 

È vietato: 

• utilizzare il cellulare durante le attività di laboratorio, salvo espressa autorizzazione del 

docente per finalità didattiche; 

• consumare cibi e/o bevande all'interno dei laboratori; 

• lasciare cartacce o altri rifiuti presso le postazioni; 
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• spostare computer, monitor, periferiche, arredi o altre attrezzature senza autorizzazione; 

• manomettere o tentare di riparare autonomamente apparecchiature, prese, ciabatte, cavi o 

altri dispositivi. 

 

Art. 4 – Utilizzo delle apparecchiature 

Durante le sessioni di lavoro ogni utente è tenuto a utilizzare correttamente l'attrezzatura che gli 

viene messa a disposizione, seguendo le indicazioni del docente e dell’assistente tecnico. 
 

È severamente vietato: 

• staccare cavi elettrici dalle ciabatte e dalle prese; 

• scollegare cavi di connessione alle periferiche; 

• modificare o manomettere i collegamenti delle apparecchiature; 

• modificare la configurazione dei computer senza autorizzazione; 

• installare programmi, applicazioni o software senza autorizzazione; 

• utilizzare dispositivi o supporti esterni potenzialmente dannosi per le apparecchiature o per 

la rete scolastica. 
 

Qualsiasi anomalia o malfunzionamento deve essere immediatamente segnalato al docente, che 

provvederà, ove necessario, a informare gli assistenti tecnici. 

Eventuali danni derivanti da uso improprio, comportamento negligente o mancato rispetto delle 
disposizioni del presente Regolamento saranno segnalati agli organi e alle figure competenti 
dell'Istituto e valutati secondo le procedure previste dalla normativa e dal regolamento scolastico. 
 

Art. 5 – Utilizzo di Internet 
L'accesso a Internet deve essere esclusivamente finalizzato allo svolgimento delle attività didattiche, 

alla realizzazione di progetti o al raggiungimento di specifici obiettivi educativi indicati dal docente. 

Non è consentita la libera navigazione in Internet per finalità estranee all'attività didattica. 

Al termine dell'attività, qualora richiesto, gli utenti devono effettuare correttamente la 

disconnessione dal proprio account. 
 

Art. 6 – Conclusione delle attività 
Al termine della lezione gli studenti devono: 

• salvare correttamente il proprio lavoro secondo le indicazioni del docente; 

• chiudere i programmi utilizzati; 

• effettuare il logout dal proprio account; 

• lasciare la postazione pulita e ordinata; 

• pulire accuratamente gli strumenti utilizzati; 

• riporre eventuali materiali utilizzati. 

 

Il docente verifica, per quanto di propria competenza, che il laboratorio venga lasciato in ordine e che 
le apparecchiature siano nelle condizioni previste. 
 

Il Dirigente Scolastico 


