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A tutti i docenti 

 
Oggetto:   Precisazioni sui comportamenti di servizio

 
 

In preparazione del prossimo Collegio dei Docenti che si terrà entro la fine del mese di 
gennaio, in data che verrà comunicata a breve, si torna a ricordare una serie di disposizioni già 
pubblicate in tempi precedenti e già richiamate mediante circolari. 

Tali disposizioni, di norma, dovrebbero essere argomento di comunicazione da parte del 
Dirigente in coda all’Ordine del Giorno in sede di Collegio; Tuttavia, molto spesso, si evita di 
affrontarle per mancanza di tempo residuo. 
 
Uscita dalla classe 

• Non più di uno/a studente/ssa alla volta per necessità di servizi igienici. 
 
Uscita da scuola 

• Alla fine dell’ultima ora, per motivi di sicurezza, il docente precede la classe in uscita. Si eviti 
di far andare avanti la classe attardandosi in coda ad essa. 

• L’obbligo di vigilanza non si esaurisce con il suono della campanella, ma permane fintantoché 
lo/a studente/ssa è all’interno dell’edificio scolastico. Ogni inconveniente derivante da 
negligenza in tale obbligo (culpa in vigilando) sarà motivo di provvedimento disciplinare. 

 
Uso del cellulare 

• Il regolamento ne vieta l’uso durante tutto il tempo delle lezioni. Pertanto, una volta 
recuperati i cellulari alla prima ora e conservati nell’apposito armadietto, la chiave va 
riconsegnata ai collaboratori e ripresa all’ultima ora, prima dell’uscita. 

• Nel corso dell’attività didattica l’uso del cellulare è inibito anche ai docenti. 

• I trasgressori a queste disposizioni (sia studenti che docenti) saranno soggetti a 
provvedimento disciplinare. 

 
Redazione PDP 

• Compilare solo i campi necessari e rimuovere quelli superflui (ad esempio: riferimenti agli 
Esami di stato per studenti che non frequentano la quinta classe; spazio firma per studenti 
ancora minorenni, voci non pertinenti). 
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• Riguardo alle mappe concettuali consentite, specificare sempre “autoprodotte e approvate 
dal docente”. 

• Riguardo ai tempi dilatati o alla non coincidenza per esercitazioni e verifiche, specificare 
sempre “ove possibile”. 

• Non produrre PDP per DSA se non si dispone di diagnosi specifiche (complete di codici e 
diagnosi). 
 

Rapporti scuola-famiglia 

• Limitarsi ai canali ufficiali propri di un’Istituzione Pubblica (mail; fonogrammi; telefono fisso 
dell’Istituto). 

• Evitare uso di cellulari, sia per uso voce, sia per SMS o WhatsApp. 

• Evitare l’iscrizione a gruppi-classe nei quali intervenire o con i quali interloquire in forma 
ufficiosa. 

Comunicazione non verbale 

• Dare valore all’importanza dei linguaggi non verbali, veicolati anche dal decoro e dignità 
dell’abbigliamento con cui ci si presenta in classe. Questo vale, ovviamente, sia per gli 
studenti, sia per i docenti. 

• L’uso di chewing-gum durante la comunicazione verbale viene facilmente percepito come 
segno di scarsa attenzione e scarso rispetto verso l’interlocutore. Anche questo punto vale 
sia per gli studenti che per i docenti. 

• Per gli studenti dell’Enogastronomico, in particolar modo, si sottolinei l’importanza di 
esporsi al pubblico senza elementi visivi che potrebbero mettere a disagio un’eventuale 
clientela. 

 
Si raccomanda un’attenta presa in carico di tali disposizioni e un’adeguata conformazione ai 

comportamenti indicati. 
 

Il Dirigente Scolastico  
(Prof. Carlo Maccanti) 
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